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คูมือสําหรับประชาชน: การลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยความพิการ 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ : กองสวัสดิการสังคมเทศบาลเมืองชัยนาท  อําเภอเมือง  จังหวัดชัยนาท 
กระทรวง : กรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงาน:การลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยความพิการ 
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน:กองสวัสดิการสังคมเทศบาลเมืองชัยนาท อําเภอเมือง จังหวัดชัยนาท 
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  
4. หมวดหมูของงานบริการ:ข้ึนทะเบียน  
5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี้ยความพิการใหคนพิการขององคกรปกครองสวน
ทองถ่ิน (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2559 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป  
7. พ้ืนท่ีใหบริการ: ทองถ่ิน  
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 0  นาที 
9. ขอมูลสถิติ 
 จํานวนเฉล่ียตอเดือน 10  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 11 
 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 2  
10. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน [สําเนาคูมือประชาชน] การลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยความพิการ   

22/05/2558 11:38  
11. ชองทางการใหบริการ  

1) สถานท่ีใหบริการกองสวัสดิการสังคม เทศบาลเมืองชัยนาท อําเภอเมือง จังหวัดชัยนาท 
 โทรศัพท 056-415644/ ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทร ถึง วันศุกร (เวนวันหยุดราชการ)ตั้งแตเวลา 08:30-16:30 น.    
(ไมมีพักเท่ียง) 
หมายเหตุข้ึนทะเบียนขอรับเงินไดทุกเดือน ตลอดปงบประมาณ 

 
12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี้ยความพิการใหคนพิการขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

(ฉบับท่ี 2 ) พ.ศ. 2559 กําหนดใหคนพิการไดมาข้ึนทะเบียนเบี้ยยังชีพเพ่ือขอรับเงินเบี้ยยังชีพความพิการ สามารถข้ึน
ทะเบียนไดทุกเดือนและไดรับเงินเบี้ยยังชีพความพิการในเดือนถัดไป กรณีคนพิการท่ียายภูมิลําเนาไปอยูองคกรปกครอง
สวนทองถ่ินอ่ืน ก็สามารถไปข้ึนทะเบียนเพ่ือขอรับเงินเบบบี้ยยังชีพความพิการในเดือนถัดไป ณ  ท่ีทําการองคกร
ปกครองสวนทองถ่ินท่ีตนมีภูมิลําเนาหรือสถานท่ีท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินกําหนด 

หลักเกณฑ 
ผูมีสิทธิจะไดรับเงินเบี้ยความพิการตองเปนผูมีคุณสมบัติและไมมีลักษณะตองหามดังตอไปนี้ 
1. มีสัญชาติไทย 
2. มีภูมิลําเนาอยูในเขตองคกรปกครองสวนทองถ่ินตามทะเบียนบาน 
3. มีบัตรประจําตัวคนพิการตามกฎหมายวาดวยการสงเสริมการคุณภาพชีวิตคนพิการ 
4. ไมเปนบุคคลซ่ึงอยูในความอุปการะของสถานสงเคราะหของรัฐ 
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ในการยื่นคําขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยความพิการคนพิการหรือผูดูแลคนพิการจะตองแสดงความประสงคขอรับเงินเบี้ยความ
พิการโดยรับเงินสดดวยตนเองหรือโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามคนพิการหรือผูดูแลคนพิการผูแทนโดยชอบธรรมผู
พิทักษผูอนุบาลแลวแตกรณี 
ในกรณีท่ีคนพิการเปนผูเยาวซ่ึงมีผูแทนโดยชอบคนเสมือนไรความสามารถหรือคนไรความสามารถใหผูแทนโดยชอบธรรมผู
พิทักษหรือผูอนุบาลแลวแตกรณียื่นคําขอแทนโดยแสดงหลักฐานการเปนผูแทนดังกลาว 
 
วิธีการ 
 
    1. คนพิการยื่นคําขอตามแบบพรอมเอกสารหลักฐานตอองคกรปกครองสวนทองถ่ินณท่ีทําการองคกรปกครองสวน
ทองถ่ินดวยตนเองหรือมอบอํานาจใหผูอุปการะมาดําเนินการก็ได 
 
    2.กรณีคนพิการท่ีไดรับเงินเบี้ยความพิการจากองคกรปกครองสวนทองถ่ินในปงบประมาณท่ีผานมาใหถือวาเปนผูได
ลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเบี้ยความพิการตามระเบียบนี้แลว 
 
    3. กรณีคนพิการท่ีมีสิทธิไดรับเบี้ยความพิการไดยายท่ีอยูและยังประสงคประสงคจะรับเงินเบี้ยความพิการตองไปแจงตอ
องคกรปกครองสวนทองถ่ินแหงใหมท่ีตนยายไป 
 
13. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูท่ีประสงคจะขอรับเบี้ย
ความพิการหรือผูรับมอบ
อํานาจยื่นคําขอพรอม
เอกสารหลักฐานและ
เจาหนาท่ีตรวจสอบคํารอง
ขอลงทะเบียนและเอกสาร
หลักฐานประกอบ 
 

15 นาที กองสวัสดิการ
สังคมเทศบาล
เมืองชัยนาท 
อําเภอเมือง 
จังหวัดชัยนาท 

1. ระยะเวลา :  
15 นาที (ระบุ
ระยะเวลาท่ี
ใหบริการจริง) 
 

2) การพิจารณา 
 

ออกใบรับลงทะเบียนตาม
แบบยื่นคําขอลงทะเบียนให
ผูขอลงทะเบียน 
 

10  นาที กองสวัสดิการ
สังคมเทศบาล
เมืองชัยนาท 
อําเภอเมือง 
จังหวัดชัยนาท 

1. ระยะเวลา :  
10 นาที (ระบุ
ระยะเวลาท่ี
ใหบริการจริง) 
 

ระยะเวลาดําเนินการรวม25นาที 
 
 

14. งานบริการนี้ผานการดําเนนิการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
- ผานการดําเนินการลดข้ันตอน 
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15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) บัตรประจําตัวคน
พิการตามกฎหมายวา
ดวยการสงเสริมการ
คุณภาพชีวิตคนพิการ 

- 1 - ชุด - 

2) ทะเบียนบาน - 1 - ชุด - 
3) สมุดบัญชีเงินฝาก

ธนาคาร(กรณีท่ีผู
ขอรับเงินเบี้ยความ
พิการประสงคขอรับ
เงินผานธนาคาร) 

- 1 - ชุด - 

4) หนังสือมอบอํานาจ 
(กรณีมอบอํานาจให
ดําเนินการแทน)  

- 1 - ฉบับ  

5) บัตรประจําตัว
ประชาชนหรือบตัร
อ่ืนท่ีออกโดย
หนวยงานของรัฐท่ีมี
รูปถายของผูดูแลคน
พิการผูแทนโดยชอบ
ธรรมผูพิทักษผู
อนุบาลแลวแตกรณี 
(กรณียื่นคําขอแทน) 

- 1 1 ชุด - 

6) สมุดบัญชีเงินฝาก
ธนาคารของผูดูแลคน
พิการผูแทนโดยชอบ
ธรรมผูพิทักษผู
อนุบาลแลวแตกรณี 
(กรณีท่ีคนพิการเปน
ผูเยาวซ่ึงมีผูแทนโดย
ชอบคนเสมือนไร
ความสามารถหรือคน
ไรความสามารถให
ผูแทนโดยชอบธรรมผู
พิทักษหรือผูอนุบาล
แลวแตกรณีการยื่นคํา
ขอแทนตองแสดง
หลักฐานการเปน
ผูแทนดังกลาว) 

- 1 1 ชุด - 
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15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ไมพบเอกสารอ่ืน ๆ สําหรับยื่นเพ่ิมเติม 
 

16. คาธรรมเนียม 

ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม 

 
17. ชองทางการรองเรียน 
1) ชองทางการรองเรียน 

-ศูนยดํารงธรรม เทศบาลเมืองชัยนาท อําเภอเมือง จังหวัดชัยนาท โทร 056-414444 
-กองสวัสดิการสังคม เทศบาลเมืองชัยนาทโทร 056-415644 
หมายเหตุ ( เลขท่ี 58/36ถนนวงษโต ตําบลในเมือง อําเภอเมือง จังหวัดชัยนาท17000) 
โทร: 056-414444 /056-415644  
เว็บไซต www.chainatcity.go.th 
อีเมล info@chainatcity.go.th  

 
18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  
1) แบบคําขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยความพิการ 

-แนบทาย 
19. หมายเหตุ 
- 
 

วันท่ีพิมพ 01/04/2563 
สถานะ เผยแพรคูมือบนเว็บไซตแลว 
จัดทําโดย นางสาวทิพวรรณ  ดวงประเสริฐ 
อนุมัติโดย นางสราวรรณ  ขําเอ่ียม 
เผยแพรโดย  

 
 
 

 

http://www.chainatcity.go.th/

	คู่มือรับลงทะเบียนเด็กแรกเกิด
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